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Die	12	Regeln	einer	erfolgreichen	Bewerbung		
©	Lucas	Zehnder	c/o	Lucas	Training	
	
Regel	No.1:	Erstelle	einen	Plan	und	halte	Dich	daran.		
Dein	Ziel:	Ende	Jahr	hast	Du	einen	neuen	Job.	September:	Kündigung.	Juni:	Gespräche	
führen.	April:	Bewerbungen.	Erstelle	eine	Time-Line.	Wenn	Du	weisst,	wo	Du	hin	willst,	
weisst	Du,	was	zu	tun	ist.		
	
Regel	No.2:	Du	hast	bereits	einen	neuen	Job:	Einen	neuen	Job	zu	finden.		
Arbeite	jeden	Tag	daran,	Dein	Ziel	zu	erreichen.	An	Deinen	Unterlagen,	Deiner	
Positionierung,	Deinem	Netzwerk,	...an	Dir	selbst.	Bilde	Dich	weiter,	schreib	auf,	
kontaktiere	Menschen.		
	
Regel	No.3:	Napoleon	zog	nie	2x	mit	derselben	Formation	in	eine	Schlacht.		
Kalibriere	Deine	Bewerbung	auf	das	Bedürfnis	der	Stellenausschreibung.	Zeile	für	Zeile,	
Wort	für	Wort.	Verwende	nie	2x	die	exakt	selbe	Bewerbung.		
	
Regel	No.4:	Inhalt	vor	Form.		
Investiere	Deine	Zeit	in	den	Inhalt	Deiner	Bewerbung	und	nicht	deren	Aussehen.	Bunte	
Farben	lösen	das	Problem	der	Stellenausschreibung	nicht.		
	
Regel	No.5:	Agiere	wie	ein	Verliebter.		
Handle	wie	ein	Verliebter,	der	alles	über	seine	Angebetete	wissen	möchte.	Sammle	jede	
Information,	die	Dir	zugänglich	ist.		
	
Regel	No.	6:	Relevantes	aufs	Silbertablett.		
Zuoberst	ist	Deine	Bewerbung	heiss!	Der	Funke	springt	in	den	ersten	Sekunden.		
	
Regel	No.	7:	Sag	es	in	Deinen	eigenen	Worten.		
Verzichte	auf	Vorlagen,	Worthülsen	und	Floskeln.	Verzichte	auf	Formulierungen,	die	
schon	alle	andere	benutzen.		
	
Regel	No.	8:	Sei	konkret.	
Mach	ein	klares	Statement.	Mach	einen	Punkt.	Halte	Deine	Sätze	kurz	und	verständlich.		
	
Regel	No.	9:	Sprich	Ihre	Sprache.		
Wie	gibt	sich	das	Unternehmen	gegen	aussen?	Wie	sehen	die	Menschen	aus,	die	da	
arbeiten?	Sei	bereits	einer	von	ihnen,	wenn	Du	Dich	bewirbst.		
	
Regel	No.	10:	Lass	Deine	Persönlichkeit	durchschimmern.		
Am	Ende	Deines	Lebenslaufs	gewährst	Du	einen	kurzen	Einblick	in	Dein	Privatleben.		
	
Regel	No.11:	Beschreibe	eine	gemeinsame	Zukunft.		
Das	zu	erreichende	Ziel	gehört	allen.	Zeige,	wie	schön	die	Welt	doch	sein	könnte.	
	
Regel	No.	12:	Sei	ein	Pfadfinder.	Allzeit	bereit!	
Die	Fähigkeit,	Gelegenheiten	zu	erkennen	und	zu	ergreifen,	ist	DER	Erfolgs-Prädiktor	
eines	jeden	Karriere-Gewinners.	
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